DOMOUPRAVA DUBROVNIK d.o.0. ® Pravilnik o jednostavnoj nabavi— prijedlog ver. 1.0

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 120/16., 114/22. i
48/26.; u daljnjem tekstu: ZJN) te ¢lanka 29. stavka 2. tocke 4., ¢lanka 31. i ¢lanka 32. Izjave o osnivanju
DOMOUPRAVA DUBROVNIK drustvo s ogranicenom odgovornoséu za upravljanje i odrzavanje
stambenih zgrada, gradenje i promet nekretninama od 27.06.2023. godine (u daljnjem tekstu: Izjava
o osnivanju), trgovacko drustvo DOMOUPRAVA DUBROVNIK d.o.o0., lva Vojnoviéa 31A, 20 000
Dubrovnik, OIB: 17463546225 (u daljnjem tekstu: Drustvo), zastupano po direktorici — ¢lanici uprave
Sanji Senti¢, dana 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOIJ NABAVI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i
postupci nabave robe, radova i usluga (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura za nabavu robe i usluga te manje od 100.000,00 eura za nabavu radova, na
koje se sukladno ¢lanku 12. ZJN-a ne primjenjuju odredbe ZJN-a o postupcima javne nabave.

Iznosi iz stavka 1. ovoga ¢lanka izraZeni su bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Procijenjena vrijednost nabave izraCunava se sukladno odredbama ZJN-a, temeljem ukupnog iznosa
bez PDV-a, ukljuCujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora. lzraun procijenjene vrijednosti ne
smije se obavljati s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a niti ovoga Pravilnika, niti se predmet nabave
smije dijeliti s istom namjerom.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se jednako na
osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeée znacenje:

— EOIJN RH - Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;

— modul jednostavne nabave — funkcionalnost EOJN RH putem koje se provode i/ili objavljuju
postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura;

— Povjerenstvo — stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave koje imenuje
direktor Drustva;

— ovlasteni predstavnici narucitelja — osobe koje provode postupak jednostavne nabave (radnik
Drustva zaduZen za poslove nabave odnosno ¢lanovi Povjerenstva);

— evidencijski broj nabave — jedinstvena oznaka pojedinog postupka jednostavne nabave u
evidenciji Drustva.
Clanak 3.

Na sprjeCavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN-a o sukobu interesa.
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Ovlasteni predstavnici narucitelja, kao i druge osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka
jednostavne nabave, obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, te se
obvezuju potpisati istu izjavu odmah po saznanju o postojanju sukoba interesa.

Ako utvrdi sukob interesa, Drustvo poduzima ucinkovite mjere kako bi sprijecilo, prepoznalo i uklonilo
sukobe interesa, na nacin da osoba kod koje postoji sukob interesa ne sudjeluje u daljnjoj pripremi i
provedbi predmetnog postupka.

Drustvo na svojim internetskim stranicama objavljuje popis gospodarskih subjekata s kojima je u
sukobu interesa u smislu ¢lanka 80. ZJN-a, odnosno objavljuje da takvi subjekti ne postoje.

Clanak 4.

Drustvo je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno postivati nacela javne nabave iz ¢lanka
4. Zakona, a osobito nacela trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije,
transparentnosti i razmjernosti.
Nacelo trziSnog natjecanja primjenjuje se na nacin da Drustvo, kad god je to moguce i razumno s
obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veéeg broja gospodarskih subjekata, osobito:

» upucdivanjem poziva za dostavu ponuda vec¢em broju gospodarskih subjekata,

» javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom,

» izbjegavanjem neopravdanih tehnickih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli neopravdano

ograniciti trziSno natjecanje.

Nacelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na nacin da Drustvo svim
gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku jednostavne nabave,
osobito dostavljanjem istih informacija svim pozvanim gospodarskim subjektima i izbjegavanjem
tehnickih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju odredenom gospodarskom subjektu.

Nacelo transparentnosti primjenjuje se kroz jasno i nedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta
postupka, pravodobno davanje pojasnjenja ili dopuna dokumentacije o nabavi, dokumentiranje svih
radnji u postupku i javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

Nacelo razmjernosti primjenjuje se na nacin da uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata, tehnicke
specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njegovoj procijenjenoj
vrijednosti i sloZzenosti.

Drustvo je obvezno planirati i provoditi nabavu na nacin kojim se sprjeava neopravdano dijeljenje
predmeta nabave s ciljem izbjegavanja primjene Zakona ili odredbi ovog Pravilnika.

Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane.

Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave duZne su postupati
zakonito, nepristrano i profesionalno.

Il. OVLASTI | NOSITELJI PROVEDBE POSTUPKA

Clanak 5.

Sukladno ¢lanku 29. stavku 2. Izjave o osnivanju, direktor Drustva samostalno sklapa ugovore svih vrsta
doiznosa od 26.544,56 eura, dok ugovore svih vrsta preko navedenog iznosa sklapa samo uz prethodnu
suglasnost Skupstine Drustva.

Ogranicenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka odnosi se na ovlast zastupanja i sklapanja ugovora prema lzjavi
0 osnivanju i primjenjuje se neovisno o vrijednosnim razredima provedbe postupka iz ¢lanka 7. ovoga
Pravilnika. Napomena: iznos i uvjet suglasnosti Skupstine treba uskladiti s vaZec¢im tekstom Izjave o
osnivanju u trenutku donoSenja Pravilnika.
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Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura
provodi radnik Drustva zaduZen za poslove nabave.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
15.000,00 eura provodi Povjerenstvo koje imenuje direktor Drustva.

Odluku o odabiru ponude, kao i odluku o ponistenju postupka, donosi direktor Drustva, na prijedlog
radnika zaduZenog za poslove nabave odnosno Povjerenstva. Ugovor o jednostavnoj nabavi u ime
Drustva potpisuje direktor Drustva, uz postivanje ogranicenja iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 6.
Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave imenuje direktor Drustva posebnom

odlukom, za pojedini postupak ili za viSe postupaka.

Povjerenstvo ima najmanje tri (3) ¢lana. Clanovi Povjerenstva ne moraju imati vazeéi certifikat u
podrucju javne nabave, ali se preporucuje da u radu Povjerenstva sudjeluje najmanje jedna osoba koja
posjeduje vaZzeci certifikat u podrucju javne nabave.

Odlukom o imenovanju Povjerenstva pobliZe se odreduju obveze i ovlasti ¢lanova Povjerenstva, podaci
o narucitelju (Drustvu) i predmetu nabave te podatak gdje su u Planu nabave osigurana sredstva za
predmetnu nabavu.

Povjerenstvo radi i odlucuje na temelju nacela kolegijalnosti, a 0 svom radu sastavlja zapisnike.

Il. RAZGRANICENJE | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave razgraniavaju se prema procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave (bez
PDV-a) na sljedece razrede:

1. nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura — provodi se izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora na temelju jedne ponude, bez obveze provedbe putem
EOJN RH;

— 2. nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje od 15.000,00 eura
— provodi se upuéivanjem poziva na dostavu ponuda najmanje jednom gospodarskom subjektu,
izvan EOJN RH;

— 3. nabava procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura za robu i usluge,
odnosno do 45.000,00 eura za radove — provodi se obvezno kroz modul jednostavne nabave
EOJN RH, bez obveze javne objave, upudivanjem poziva najmanje trima (3) gospodarskim
subjektima;

— 4. nabava procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 eura do manje od 50.000,00 eura za robu
i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura do manje od 100.000,00 eura za radove — provodi se
obvezno kroz modul jednostavne nabave EOJN RH, uz obveznu javnu objavu poziva za dostavu
ponuda.

Iznimke od obveze javne objave iz razreda 4. ovoga ¢lanka uredene su ¢lankom 13. ovoga Pravilnika.
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Clanak 8.
Drustvo je obvezno donijeti Plan nabave za kalendarsku godinu te ga po potrebi tijekom godine
azurirati.
Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune Drustvo je obvezno objaviti u EOJN RH.

U Plan nabave navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 eura.

Plan nabave donosi direktor Drustva.

Clanak 9.

Nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se izdavanjem narudzbenice ili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom, na temelju jedne ponude, ovisno o sloZenosti
i vrijednosti predmeta nabave.

Narudzbenica ili poziv na sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu na lako dokaziv nacin,
u pravilu elektronickom postom.

Prije izdavanja narudZbenice odnosno sklapanja ugovora iz stavka 1. ovoga ¢lanka provodi se
istrazivanje trziSta u opsegu primjerenom vrijednosti i prirodi predmeta nabave.

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura zapocinje
zahtjevom odnosno odlukom o pocetku postupka.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Drustvo je obvezno provesti istrazivanje trzista radi
pripreme nabave i utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, o ¢emu se sastavlja biljeSka koja se
ulaZe u spis predmeta nabave.

U zahtjevu odnosno odluci o pocetku postupka mora biti jasno, nedvojbeno i potpuno opisan predmet
nabave te naveden podatak o osiguranim sredstvima za predmetnu nabavu u Planu nabave.

Opis predmeta nabave sadrzava tehnicke specifikacije (troskovnik) te se, ako je potrebno, nadopunjuje
nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZima, modelima, uzorcima i slicno. U opisu predmeta
nabave navode se sve okolnosti znacCajne za izvrSenje ugovora i izradu ponuda (mjesto i rokovi
izvrsenja, posebni zahtjevi i sl.).

Clanak 11.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje od 15.000,00 eura provodi
se upucivanjem poziva za dostavu ponuda najmanje jednom gospodarskom subjektu, izvan EOJN RH.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se gospodarskom subjektu na lako dokaziv nacin (elektronickom
postom ili drugim odgovarajuéim sredstvom komunikacije).

Radi postivanja nacela trZziSnog natjecanja preporucuje se uputiti poziv vecem broju gospodarskih
subjekata, a poziv se mozZe objaviti i na internetskim stranicama Drustva.

Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti i vrijednosti
predmeta nabave te vremenu potrebnom za izradu ponude.
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Clanak 12.

Nabava procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura provodi se obvezno kroz modul jednostavne
nabave EOJN RH.

Za nabavu procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno
do 45.000,00 eura za radove, poziv za dostavu ponuda upucuje se putem EOJN RH najmanje trima (3)
gospodarskim subjektima, bez obveze javne objave.

Za nabavu procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno vecée od 45.000,00
eura za radove, Drustvo je obvezno javno objaviti poziv za dostavu ponuda u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

Komunikacija i razmjena informacija s gospodarskim subjektima u postupcima iz ovoga ¢lanka odvija
se elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN RH.

Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda i, u pravilu, ne moze biti kraéi od pet
(5) dana, osim u sluéaju iznimne Zurnosti iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika.

Clanak 13.

Iznimno od obveze javne objave iz ¢lanka 12. stavka 3. ovoga Pravilnika, za nabavu procijenjene
vrijednosti vece od 25.000,00 eura za robu i usluge odnosno vecée od 45.000,00 eura za radove, Drustvo
nije obvezno provesti javnu objavu te moZe uputiti poziv najmanje jednom gospodarskom subjektu
putem modula jednostavne nabave EOJN RH:

— a) ako u prethodno provedenom postupku nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda, pod uvjetom da pocetni uvjeti ugovora nisu bitno izmijenjeni;

— b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt (jedinstveno umjetnicko djelo ili umjetnicka izvedba, tehnicki razlozi, ili zastita iskljucivih
prava uklju€ujuci prava intelektualnog vlasnistva);

— ¢) ako je to nuZno zbog iznimne Zurnosti uzrokovane dogadajima koje Drustvo nije moglo
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi primjene iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka obvezno se obrazlaZu u objavi u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

IV. DOKUMENTACIJA O NABAVI

Clanak 14.

U pozivu za dostavu ponuda obvezno se navodi: detaljan opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije
(troskovnik), kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti), ako se primjenjuju, kriterij
za odabir ponude, bitni uvjeti za izvrSenje ugovora, rok i nacin dostave ponuda te svi drugi podaci,
dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omoguduju izradu i dostavu ponude.

Uz poziv za dostavu ponuda moZe se priloZiti i dodatna dokumentacija (skice, nacrti, planovi, projekti,
studije i sliéno), na temelju koje su izradeni troskovnici u dokumentaciji.
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Clanak 15.

U pitanjima koja nisu uredena ovim Pravilnikom, a odnose se na razloge isklju¢enja gospodarskog
subjekta, uvjete sposobnosti, tehnicke specifikacije, kriterije za odabir ponude, pregled i ocjenu
ponuda te izmjene ugovora, na odgovarajuci se nacin (per analogiam) mogu primijeniti odgovarajuce
odredbe ZJN-a, razmjerno vrijednosti i prirodi predmeta jednostavne nabave.

Clanak 16.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura komunikacija i
razmjena informacija izmedu Drustva i gospodarskih subjekata obavlja se elektroni¢kim sredstvima
komunikacije putem EOJN RH.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura komunikacija se
mozZe obavljati elektronickom posStom ili drugim odgovarajuéim sredstvom komunikacije, na lako
dokaziv nacin.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenja ili izmjene vezane uz poziv
za dostavu ponuda. Odgovori, objasnjenja i izmjene dostavljaju se i objavljuju na nacin na koji je upucen
odnosno objavljen poziv za dostavu ponuda.

V. PONUDA

Clanak 17.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruZi uslugu ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda i priloZzenoj dokumentaciji.

SadrzZaj i naCin izrade ponude propisuju se pozivom za dostavu ponuda. Pri izradi ponude ponuditelj se
mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva te ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. U postupcima koji se provode putem EOQJN
RH ponuda se dostavlja elektronicki putem EQJN RH, a u ostalim postupcima na nacin odreden pozivom
za dostavu ponuda.

Ponuda mora biti potpisana od ovlastene osobe ponuditelja. Pecat ponuditelja nije obvezan element
ponude i ne smije se zahtijevati kao uvjet valjanosti ponude.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.

Ponuditelji nemaju pravo na naknadu troSkova izrade i dostave ponude.

VI. ZAPRIMANIJE, OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 18.

Postupak zaprimanja, otvaranja, pregleda, ocjene i odabira ponuda prema kriteriju za odabir ponude
provode ovlasteni predstavnici narucitelja te daju prijedlog za odabir najpovoljnije ponude.

O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima koji se
provode putem EOJN RH koristi se i dokumentacija koju generira EOJN RH.
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Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako se kao kriterij koristi
ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom
nabave (kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troskovi, rok isporuke ili izvrSenja, jamstveni rok i drugo).

Drustvo mozZe u postupku pregleda i ocjene ponuda, ako to smatra potrebnim, angaZirati neovisne
stru€ne osobe ili sluzbe.

Clanak 19.

Drustvo ¢e odbiti ponudu osobito u sljedeéim slu¢ajevima:

1. ako ponuda nije dostavljena u roku i na nacin odreden pozivom za dostavu ponuda;

2. ako ponuda nije izradena sukladno zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda;

3. ako ponuditelj nije dostavio trazene dokumente, jamstva ili dokaze sposobnosti, niti ih je
dostavio u ostavljenom dodatnom roku;

4. ako ponuditelj ne ispunjava trazene uvjete sposobnosti;

5. ako je cijena ponude veca od osiguranih odnosno procijenjenih sredstava, a Drustvo ne moze
osigurati dodatna sredstva;

6. ako je ponuda nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna;

7. ako ponuditelj nije prihvatio ispravak racunske pogreske;

8. ako postoje drugi razlozi za odbijanje propisani pozivom za dostavu ponuda ili ovim
Pravilnikom.

Clanak 20.

Na temelju prijedloga ovlastenih predstavnika narucitelja, direktor Drustva donosi odluku o odabiru
ponude ili odluku o ponistenju postupka.

Odluka o odabiru ponude dostavlja se ponuditeljima bez odgode na lako dokaziv nacin, u pravilu u roku
od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u pozivu za dostavu ponuda odreden drugi
rok. U postupcima koji se provode putem EOJN RH odluka se dostavlja putem EOJN RH.

Drustvo zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, uz obrazloZenje, osobito ako nije
zaprimljena nijedna valjana ponuda, ako su cijene ponuda vece od osiguranih sredstava, ako su
nastupile okolnosti koje onemogucéuju provedbu postupka ili sklapanje ugovora, ili radi zastite
opravdanog interesa Drustva.

Odluka o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju koji je sudjelovao u postupku na lako
dokaziv nacin.

VII. ROK MIROVANJA | PRAVNA ZASTITA

Clanak 21.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura primjenjuje se rok
mirovanja u trajanju od pet (5) dana od dana dostave odluke o odabiru svim ponuditeljima.
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Ugovor o jednostavnoj nabavi odnosno narudzbenica iz postupaka iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne smiju
se sklopiti odnosno izdati prije isteka roka mirovanja, osim ako je podnesen prigovor, do okoncanja
postupka po prigovoru.

U postupcima procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura ne primjenjuje se rok mirovanja.

Clanak 22.

Pravo na podnosenje prigovora ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje
ugovora u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura i koji je
pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodne povrede ovoga Pravilnika.

Prigovor se izjavljuje direktoru Drustva kao celniku narucitelja, u pisanom obliku, na lako dokaziv nacin.

Prigovor mora sadrZavati podatke o podnositelju, oznaku postupka jednostavne nabave, naznaku
odluke ili radnje koja se pobija te obrazlozenje.

Prigovor se moZe izjaviti protiv poziva za dostavu ponuda, dodatne dokumentacije i izmjena
dokumentacije, te protiv odluke o odabiru ponude odnosno odluke o ponisStenju postupka.

Prigovor se izjavljuje u roku od pet (5) dana od dana objave odnosno primitka poziva za dostavu ponuda
i dokumentacije, odnosno u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka.

Pravodobno izjavljen prigovor protiv odluke o odabiru ima suspenzivni u¢inak te se ugovor ne smije
sklopiti dok traje postupak po prigovoru.

O prigovoru se odlucuje obrazlozenom odlukom u roku od pet (5) dana od dana primitka prigovora.
Prigovor se moZe usvojiti ili odbiti.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troSkova u povodu izjavljenog prigovora.
Clanak 23.
O prigovoru odlucuje direktor Drustva.

U odlucivanju o prigovoru ne smiju sudjelovati osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi
postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi, radi osiguranja nepristranosti.

Ako je direktor Drustva sudjelovao u pripremi ili provedbi predmetnog postupka, o prigovoru odlucuje
druga osoba koju on ovlasti, a koja nije sudjelovala u tom postupku.

VIIl. SKLAPANJE, IZMJENE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 24.

Postupak jednostavne nabave zavrsava izdavanjem narudZbenice odabranom ponuditelju ili
sklapanjem ugovora o jednostavnoj nabavi s odabranim ponuditeljem.

Ugovor o jednostavnoj nabavi sklapa se najkasnije u roku od 30 dana od dana izvrsnosti odluke o
odabiru ponude, uz postivanje ogranic¢enja ovlasti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika.
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Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se sklopiti i u elektronickom obliku uz uporabu kvalificiranog
elektronickog potpisa, sukladno propisima kojima se ureduje elektronicka identifikacija i usluge
povjerenja.

Clanak 25.

Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom njegova trajanja
primjenjujuci odgovarajuce odredbe ¢lanaka 315. do 321. Zakona, a osobito pazeci pri tom da se time
ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela javne nabave.

Izmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:
- manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

- produZenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje naruditelj nije mogao
predvidjeti,

- promjene koje su nuzne radi urednog izvrSenja ugovora, ako ne mijenjaju bitne elemente ugovora.
Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:

- promjenu predmeta nabave,

- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,

- znacajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo naizbor postupka nabave. Ukupna vrijednost
ugovora, zajedno sa svim izmjenama (dodacima), ne smije prijeci pragove iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika

Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji postupka.
Dodatak ugovoru sklapa se na temelju obrazloZzenog prijedloga radnika zaduZenog za poslove nabave
odnosno Povjerenstva, uz postivanje ogranicenja ovlasti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika.

Ako izmjena ugovora podrazumijeva znacajno povecanje vrijednosti ugovora ili promjenu predmeta
nabave, narucitelj je duzan provesti novi postupak nabave sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 26.

IzvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda, dokumentacijom priloZenom uz poziv i odabranom ponudom.

Pracenje izvrSenja ugovora prati direktor Drustva odnosno osoba koju on zaduZi. Drustvo je obvezno
kontroliratii pratiti izvrSenje jednostavne nabave, postujuci odredbe propisa kojima se ureduje fiskalna
odgovornost.

IX. REGISTAR UGOVORA, EVIDENCIJA | CUVANJE DOKUMENTACUE

Clanak 27.

Drustvo vodi registar ugovora o jednostavnoj nabavi u koji se unose svi ugovori i okvirni sporazumi te
narudzZbenice procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Registar ugovora objavljuje se i azurira u EOJN RH.
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Registar ugovora sadrzava osobito: predmet nabave, evidencijski broj nabave, naziv ugovaratelja, iznos
(vrijednost) ugovora, datum sklapanja i rok na koji je sklopljen, konacni iznos ispla¢en po izvrSenju
ugovora te druge propisane podatke.

Clanak 28.

Radnik Drustva zaduZen za poslove nabave duZan je voditi internu evidenciju izdanih narudzbenica i
sklopljenih ugovora u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00
eura.

Clanak 29.

Dokumentacija o provedenom postupku jednostavne nabave ¢uva se najmanje Cetiri (4) godine od
dana zavrsetka postupka jednostavne nabave odnosno od dana izvrSenja ugovora, osim ako posebnim
propisom nije odreden duzi rok ¢uvanja.

X. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

Postupci jednostavne nabave zapoceti prije 1. rujna 2026. godine dovrsavaju se prema odredbama
Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapocinjanja postupka jednostavne nabave.

Clanak 31.

Danom pocetka primjene ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi Drustva,
BROJ: 21/74-23 od 29.12.2023. godine.

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci Drustva, a primjenjuje se
od 1. rujna 2026. godine.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj ploci i na internetskim stranicama Drustva.

U Dubrovniku, 2026. godine
DOMOUPRAVA DUBROVNIK d.o.o.
direktorica — ¢lanica uprave
Sanja Senti¢
BROJ:
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OBRAZLOZENJE
uz Pravilnik o jednostavnoj nabavi DOMOUPRAVA DUBROVNIK d.o.0.

1. Pravni temelj i razlog donosenja

Pravni temelj za donoSenje ovog Pravilnika jest ¢lanak 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne
novine”, broj 120/16., 114/22.i48/26.; u daljnjem tekstu: ZJN).

Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 48/2026.; u
daljnjem tekstu: ZIDZJN), koji je stupio na snagu 16. svibnja 2026. godine, bitno su izmijenjena pravila
o jednostavnoj nabavi. Odredbe o jednostavnoj nabavi i o pragovima primjenjuju se od 1. rujna 2026.
godine, a narucitelji su obvezni uskladiti svoje opce akte o jednostavnoj nabavi u roku od tri mjeseca
od stupanja ZIDZJN-a na snagu.

Postojeci Pravilnik o jednostavnoj nabavi Drustva (BROJ: 21/74-23 od 29.12.2023. godine) donesen je
na temelju ranijeg zakonskog okvira (ZJN, NN 120/16. i 114/22.) i vie nije uskladen s odredbama ZJN-
a izmijenjenima ZIDZJN-om. Slijedom navedenoga, predlaze se donoSenje novog Pravilnika o
jednostavnoj nabavi.

2. Pregled klju¢nih izmjena u odnosu na vazeci Pravilnik

m Vaze¢i Pravilnik (2023.) Novi Pravilnik (ZIDZJN, NN 48/26)

Pravna osnova (ZJN) NN 120/16., 114/22. NN 120/16., 114/22. i 48/26.

Prag —robe i usluge do 26.540,00 € do 50.000,00 €

Prag — radovi do 66.360,00 € do 100.000,00 €

Struktura postupaka dvije vrste: prikupljanje ponuda i izravno Cetiri vrijednosna razreda: <5.000 € / 5.000—
ugovaranje 15.000 € / 15.000—-25.000 €(45.000 €) /

25.000(45.000)-50.000(100.000) € (&l. 7.)

IstraZivanje trziSta nije izrijekom obvezno prije postupka obvezno prije pokretanja postupka, biljeska
se ulaze u spis (¢l. 9., 10.)

EOJN RH mogucnost objave poziva u EOJN-u obvezna provedba kroz modul jednostavne
nabave EOJN RH za nabave >15.000 €;
obvezna javna objava za >25.000 €(45.000 €)

(cl. 12.)
Iznimke od javne objave siroka lista za izravno ugovaranje uze iznimke iz €l. 15. st. 7. ZIN-a: nema
(zdravstvene, socijalne, obrazovne, pravno valjane ponude / objektivni razlozi i iskljuciva
zastupanje, konzultantske, hotelske, catering | prava / iznimna Zurnost (¢l. 13.)
idr.)
Rok mirovanja nije bio predviden pet (5) dana za nabave >15.000 € (¢l. 21.)
Pravna zastita nije uredena prigovor direktoru (Celniku narucitelja) za
nabave >15.000 €, sa suspenzivnim ucinkom
(¢l. 22.-23.)
Plan nabave za proracunsku godinu; objava na za kalendarsku godinu; objava u EOJN RH (cl.
internetskim stranicama Drustva 8.)
Registar ugovora prag 2.650,00 €; objava na internetskim prag 5.000,00 € bez PDV-a; objava u EOJN RH
stranicama (€l. 27.)
Nadleznost Povjerenstva iznad 2.650,00 € iznad 15.000,00 € (¢l. 5., 6.)

Stranica 11 od 12



DOMOUPRAVA DUBROVNIK d.o.0. ® Pravilnik o jednostavnoj nabavi— prijedlog ver. 1.0

m VaZeci Pravilnik (2023.) Novi Pravilnik (ZIDZJN, NN 48/26)

Ovlast direktora (Izjava o do 26.544,56 € samostalno / iznad uz zadrzano u istom obliku (cl. 5.)
oshivanju) suglasnost Skupstine
Pecat ponuditelja nije bio izrijekom ureden izrijekom se ne smije traziti kao uvjet

valjanosti ponude (¢l. 17.)

Elektronicki potpis ugovora | nije uredeno ugovor se moze sklopiti uz kvalificirani
elektronicki potpis (¢l. 24.)

Cuvanje dokumentacije nije izrijekom odreden rok najmanije Cetiri (4) godine (cl. 29.)
Stupanje na snagu / osmoga dana od objave osmoga dana od objave, a primjenjuje se od
primjena 1. rujna 2026. (¢l. 32.)

3. Zakljucak

DonoSenjem ovog Pravilnika osigurava se uskladenost poslovanja Drustva s odredbama ZJN-a
izmijenjenima ZIDZJN-om te zakonita provedba postupaka jednostavne nabave pocevsi od 1. rujna
2026. godine. Postupci jednostavne nabave zapoceti prije toga datuma dovrSavaju se prema
dosadasnjem Pravilniku.

Slijedom svega navedenoga, predlaze se donosSenje Pravilnika o jednostavnoj nabavi u predloZzenom
tekstu.
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